
مدعومة من

تكنولوجيـــا  فـــي مجـــال  رائـــدة  عالميـــة  تُعـــد شـــهادة   (MOS) أوفيـــس  أخصائـــي مايكروســـوفت  شـــهادة 
المعلومـــات، حيـــث تؤكـــد امتلاك حاملهـــا المعرفة والمهارة في اســـتخدام برامج مايكروســـوفت أوفيس 
باحترافيـــة. تغطـــي الشـــهادة مجموعـــة متكاملة مـــن التطبيقات المكتبية الأساســـية. مـــع أكاديمية إعمل 

بيزنـــس، نوفر لـــك التدريب المتكامل الـــذي يمكنك من اجتيـــاز الاختبار بنجاح.

 Microsoft تطوير مهارات 
PowerPoint لإنشاء العروض.

إدارة Microsoft Outlook للبريد 
والمهام. والتقويم 

تطبيـــق المهـــارات المتقدمـــة في كافة 
الحزمة. برامج 

Microsoft Word لإنشاء وإدارة  إتقان 
المتقدمة. المستندات 

احتراف Microsoft Excel للتعامل مع 
والصيغ. البيانات 
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العاملون فـــي مجال تقنية وصيانة 
الآلي. الحاسب 

فنيو وبرمجة الحاســـب الآلي.

والشبكات. النظم  مهندسو 

المحترفـــون الراغبون في توثيق 
المكتبية. مهاراتهم 

تفاصيل الاختبار

المكتبيـــة  البرامـــج  اختبـــارات  اجتيـــاز 
المختلفة التي تشـــملها الشهادة.

شروط الشهادة ومتطلباتها

عن البرنامج:

الفئة المستهدفة محاور التدريب

75 ساعة تدريبية لغة التدريب: العربية والإنجليزية
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شهادة أخصائي 
MOSمايكروسوفت أوفيس 

يتكون الاختبار من 35 سؤالاً، ومدته 
50 دقيقة، متوفــــــر باللغتين العربية 

والإنجليزية.


